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ARDAHAN ÜNİVERSİTESİ 
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

 
GÖREV VE SORUMLULUK FORMU 

 

Birimi  Bilgi İşlem Daire Başkanlığı  Doküman No            
Görev Unvanı  Öğretim Görevlisi Yayın Tarihi   
En Yakın Yönetici  Daire Başkanı Revizyon Tarihi   
Yokluğunda Vekâlet Edecek  Şube Müdürü Revizyon No   

  
Görevin/İşin Kısa Tanımı  

İlgili mevzuat çerçevesinde, tüm birimlerde kullanılan ÜBYS (Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi) yazılımlarının (ÖBYS, 
PBYS, EBYS vb. 28 modül) kurulması, işletilmesi, kullanıcıların tanımlanması, yetkilendirilmesi, hizmet içi eğitimlerin 
verilmesi ve yazılım geliştirme taleplerinin yazılım firması tarafından (İzmir Katip Çelebi Üniversitesi) yerine getirilmesini 
sağlamak, testlerini yaparak birimleri/ilgilileri bilgilendirmek. 

  
Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

  
 Üniversitemizin tüm yazışmalarının yapıldığı Üniversite Bilgi Yönetim Sistemini (ÜBYS) yönetmek. 
 Aktif olarak kullanılan modüllerin hizmete alınması. 
 ÜBYS modüllerinde kullanılan Birim ve Pozisyonları hiyerarşik olarak tanımlaması ve İlişkilendirilmesini sağlamak. 
 Kullanıcı tanımlarının yapılması. 
 Kullanıcıların yetkilendirilmesi, 
 Hizmet içi eğitimlerinin verilmesi, 
 Yazılım geliştirme taleplerinin ilgili firmadan istenmesi ve testlerinin yapılarak hizmete açılması. 
 Servis talep takip işlemlerinin yürütülmesi. 
 Kullanıcı sorunlarına destek olmak. 
 Ulusal Siber Güvenlik Eylem Planı çerçevesinde “Güvenli Yazılım Geliştirme Temel Kuralları Dokümanında” belirtilen 

güvenlik önlemlerinin alınması. 
 Kurum için gerekli olan/birimlerin talebi üzerine modül yazılımlarının geliştirilmesi. 
 Yeni ve güvenli web teknolojilerinin sisteme entegrasyonun sağlanması. 
 Diğer Kurum yazılımlarına dinamik ve güncel verilerin aktarılmasını sağlamak. 
 Modüller arasındaki ilişkileri optimize etmek. 
 Sistemde oluşan sistem/kullanıcı hatalarının düzeltilmesini sağlamak. 
 Diğer Kurumlardan güncel ve anlık bilgi transferlerinin kontrol edilmesi. 
 Güncel KEP bilgilerinin sisteme eklenmesi. 
 Daire başkanlığınca verilecek diğer görevleri yapmak. 
 Faaliyetleri açısından Bilgi İşlem Daire Başkanına karşı sorumludur. 

 
  

Tebellüğ Eden  Onay  
          Bu dokümanda yazan görev tanımını okudum, yerine 
getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.  

…/…/2019  
 
 

Öğr.Gör.Sinan ÜST 
Öğretim Görevlisi 

 
 

Öğr.Gör.Selçuk AKYILDIRIM 
Öğretim Görevlisi Şube Müdür V. 

 

 
…/…/2019 

 
 
  

Yavuz KEPENEK 
Bilgi İşlem Daire Başkanı 

 

  
Revizyon No  Revizyon Tarihi  Revizyon Açıklaması  
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